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2. Scopul procedurii

Procedura stabileste modul in care se efectueaza elaborarea, revizuirea, avizarea si aprobarea

planurilor de invatamant pentru toate programele de studii pentru a raspunde cerintelor specificate in

standardele de performanta elaborate de ARACIS.

3. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica in toate facultatile/departamentele care furnizeaza programe de studii

universitare in Universitatea din Petrosani indiferent de nivelul de calificare (licentd, master, doctorat)

sau forma de invatdmant (cu frecventa, cu frecventa redusa, la distanta).

4. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate Legislatie primara:

Legea Invatamantului Superior nr.199/2023, cu modificarile si completirile ulterioare;
Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului managerial intern al entitidtilor
publice;

HG nr. 1418/2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externd, a standardelor, a
standardelor de referinta si a listei indicatorilor de performantd a ARACIS, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Ordinul MECI nr. 3617/2005 privind aplicarea generalizata a Sistemului European de
Credite Transferabile (ECTS),

Ghidul activitatilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare si a institutiilor
de invdatamadnt superior, elaborat si aplicat de ARACIS;

Ghidul de evaluare externa periodicd a domeniilor de studii universitare de masterat,
elaborat si aplicat de ARACIS;

Ordinul MEN nr. 3131/2018 privind includerea in planurile de invatdmadnt, pentru toate
programele de studii universitare organizate in institutiile de invdtamant superior din
sistemul national de invdtamant, a cursurilor de eticd si integritate academicd,

Standardele specifice ale Comisiilor de specialitate ARACIS;

Carta Universitdtii din Petrosani 2023, cu modificarile ulterioare.
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S. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

5.1. Definitii ale termenilor

Nr.

crt

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1.

Program de studii

Totalitatea activitatilor de proiectare, organizare, conducere si
realizare efectiva a predarii, invatarii si cercetarii dintr-un domeniu
care conduce la obtinerea unei calificari universitare.

Planul de invatamant

Aansamblu de discipline si activitati programate pentru instruire si
evaluare, reunite intr-o conceptie unitara din punct de vedere al
continutului formativ si al desfasurarii in timp, in scopul pregatirii
si formarii unui specialist intr-un anumit domeniu $i cu o anumita
specializare cu diploma recunoscuta.

Discipline fundamentale

Fac parte din trunchiul comun de formare intr-un domeniu larg de
specializare i asigura pregatirea fundamentala necesara accesului la
oricare dintre specializarile (profesiile) din cadrul domeniului
respectiv.

Discipline de specialitate

Asigura dobandirea competentelor specifice in una din
specializarile subordonate domeniului de baza, precum si in unele
domenii interdisciplinare necesare specialistului in exercitarea
practica a profesiel.

Discipline
complementare

Asigura dobandirea unor competente suplimentare in raport cu
formatia de baza, precum si largirea orizontului de cunoastere,
dezvoltarea capacitatilor de acces la informatie, de autoformare, a
fortei de adaptare la dinamica stiintelor si a profesiunilor.

Activitate didactica

directa

Activitate de predare teoreticd/aplicativa desfasuratd de catre
cadrele didactice, intr-un cadru organizat.

5.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abreviere Termenul abreviat
crt
1. ARACIS Agentia Roména pentru Asigurarea Calititii in Invatimantul
Superior
2 CEAC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
3. ECTS Credite de studiu transferabile
4. MEN Ministerul Educatiei Nationale
5. UP Universitatea din Petrosani
6. AT Activitati de tutorat
7. TC Teme de control/ evaluare pe parcurs
8. AA Activitati aplicative asistate
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6. Descrierea procedurii

6.1 Dispozitii generale

6.1.1 Initierea unui plan de Invatdmant pentru un program de studii nou va fi avizatd de catre Consiliul
de Administratie al UP si aprobata de Senatul Universitar.

6.1.2 Planul de Invatamant se elaboreaza numai pentru domeniile aprobate de ministerul tutelar.

6.1.3 Planul de invatamant este documentul fundamental al programului de studii si este proiectat pentru
obtinerea competentelor generale si specifice necesare absolventului.

6.1.4 Planul de invatdmant trebuie sa fie compatibil cu planurile de invatamant similare din tara si din
universitati de prestigiu din strainatate.

6.1.5 Planul de invatamant trebuie sa contind definirea clara si delimitarea precisd a competentelor
generale si specifice domeniului studiilor universitare pentru calificarea datd, in conformitate cu
cerintele calificarii definite in Cadrul National al Calificarilor.

6.1.6 Revizuirea planurilor de invatamant se poate face numai pentru un nou ciclu de studii, incepand cu
anul L.

6.1.7 Programele de studii sunt coordonate de facultate.

6.1.8 Elaborarea / revizuirea planului de invatamant este realizata de un colectiv format din:

a) responsabilul programului de studii;

b) cadre didactice cu experientd didactica participante la programul de studii;

¢) un membru al CEAC din Facultate;

d) un student reprezentant (de regula, participant la un program de studii din domeniu);

e) directorul de departament;

f) invitati (angajatori, specialisti iIn domeniu s.a.).

6.1.9 Colectivul este propus de departamentul coordonator al programului de studii si este aprobat prin
Hotararea Consiliului Facultatii.
6.1.10 Structura planului de invatamant trebuie sa evidentieze urmatoarele elemente:

a) informatiile generale: organizatorul, domeniul de licentd, masterat (conform cu domeniul de
licentd acreditat pe care se bazeaza), denumirea programului de studii, forma de invatamant (cu
frecventa, cu frecventa redusa, la distanta), durata studiilor, forma de invatamant, anul universitar din
care incepe aplicarea planului de Invatamant;

b) structura anilor universitari, durata in saptamani a activitatilor didactice directe pentru fiecare

semestru, durata sesiunilor de examene, a stagiilor de practica si a vacantelor;
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¢) modul de alegere a disciplinelor optionale;

d) denumirea disciplinelor de invatamant, esalonate pe semestre si ani de studii si grupate pe

categorii: obligatorii, optionale si facultative;

e) numdrul orelor didactice de: curs, seminar, laborator, proiect, aplicatii practice, practica si de

pregatire individuala a studentului, distribuite saptamanal sau in perioade compacte (numai

pentru practica de specialitate);

f) formele de evaluare: examene, verificari, proiecte si colocvii;

g) numarul de credite aferent fiecarei discipline, fiecarui semestru si total program de studii;

h) competentele profesionale si transversale ale absolventului programului de licentd/master.
6.1.11 Planul de invatamant, indiferent de nivelul de calificare (licentd, master, doctorat) sau forma de

invatamant (cu frecventd, cu frecventa redusa, la distanta), are formatul din Anexa 1.

6.2 Disciplinele planului de invatamant

6.2.1 Planul de invatdmant trebuie sd respecte standardele specifice ale comisiilor de specialitate
ARACIS.

6.2.2 Continuturile disciplinelor din planurile de invatamant ale programelor de studii din cadrul
aceluiasi domeniu trebuie sa se diferentieze cu minim 20 %. Disciplinele de domeniu vor fi comune la
toate programele de studii din cadrul aceluiasi domeniu de studii. Ca exceptie, se admite ca maxim o
disciplind dintre cele de domeniu sd nu fie comuna intre programele de studii aferente aceluiasi
domeniu.

6.2.3 (1) O disciplind poate avea forme diferite de evaluare pe parcurs si o singura forma de examinare
finald (exemen, verificare sau colocviu).

(2) Rezultatul evaluarii la disciplina Educatie fizica va fi: admis/respins. Creditele la Educatie fizica
nu se pot transfera pentru a atinge numarul de credite obligatorii.

(3) Fara promovarea disciplinei Educatie fizica nu se poate aproba inscrierea la examenul de licenta.
6.2.4 (1) Incepand cu anul universitar 2018 - 2019 se includ in planurile de invatamant, pentru toate
programele de studii universitare organizate de UP, cursuri de Eticd si integritate academicd.

(2) Cursurile de etica si integritate academica vor avea durata de minimum 14 ore pentru fiecare

program de studii universitare de licenta si master.
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(3) Pentru ciclul de studii universitare de licenta, cursurile de Eticd §i integritate academicd vor avea
caracter optional. Pentru ciclurile de studii universitare de masterat, cursurile de Eticd si integritate

academicd vor avea caracter obligatoriu.

6.3 Durata programului de studii

6.3.1 Durata studiilor universitare de licenta trebuie sa respecte numarul de semestre, numarul de
saptamani, precum si numarul de ore dintr-o sdptdmana stabilit pentru fiecare program de studii.

6.3.2 Fiecarei discipline 1 se alocd un numar de ore (de predare teoretica / aplicativa) exprimate in ore
fizice/saptamana, care sa asigure obtinerea competentelor declarate prin programul de studii.

6.3.3 Programele de studii vor avea un numar de ore de studiu individual necesar acoperirii cerintelor
disciplinei.

6.3.4 In cazul activititii de practici, se va specifica in cuprinsul planului de invatimant durata in
saptamani alocate activitatii (nu in ore/saptamana). Numarul de ore de practica se va lua in calculul final
al numarului total de ore al programului de studii (vor apare in bilanful final, Anexa 1). La calculul
numarului de ore pentru activitatea de practica corespunzatoare unei saptamani se vor lua in calcul 30 de
ore, daca in standardele ARACIS nu se precizeaza altfel.

6.3.5 Numarul de ore pentru activitatea de practica si pentru disciplinele facultative nu va fi luat in
calcul pentru stabilirea numarului total de ore pe saptamana din semestrul respectiv.

6.3.6 Numarul de ore de pregatire la disciplinele fundamentale, de domeniu, de specialitate si
complementare cuprind doar ore de la disciplinele obligatorii si optionale, indiferent dacd sunt ore de

curs sau aplicative (practica).

6.4 Alocarea creditelor ECTS

6.4.1 Numarul de credite alocat pentru un semestru de studiu este de 30 pentru disciplinele obligatorii si
optionale.

6.4.2 Creditele (numere intregi) sunt alocate fiecarei discipline / activitati din cadrul planului de
invatamant.

6.4.3 In cazul disciplinelor ingineresti care include activititi applicative finalizate prin elaborarea unui

proiect, acestea pot fi considerate si discipline separate si li se vor aloca credite separate, cuprinse in cele

30,
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6.4.4 Atribuirea de credite la o disciplind se face in functie de cantitatea de munca exprimata prin timpul
necesar pe care un student il va folosi pentru a obtine competentele generale si de specialitate.

6.4.5 Numarul de credite pentru o disciplina se stabileste in functie de numarul de ore necesar pentru
pregatirea studentului (curs, aplicatii, elaborare de lucrari, cercetare, pregatire individuald). Unui credit

ECTS 1i corespund 25 de ore de studiu (activitati didactice si studio individual).

6.5 Codificarea disciplinelor

6.5.1 Fiecarei discipline / activitati din planul de invatamant i se atribuie un cod pentru identificare.

6.5.2 Codul fiecarei discipline / activitati, cuprinsa in planurile de invatamant, este constituit dintr-o
ingiruire de litere si cifre care trebuie sia evidentieze: abrevierea domeniului in care se incadreaza
programul (se stabileste la nivelul facultatii); abrevierea denumirii programului de studii (se stabileste la
nivelul facultatii); d) categoria de disciplind, conform tabelului 1; semestrul in care se studiaza
disciplina, prin numerotarea cu numere arabe de forma 01; 02.....; f) numarul de ordine al disciplinei din
planul de invatamant: 01, 02, ..., nn.

Tabelul nr. 1

Nr.crt. | Tip de disciplina | Abreviere
L Discipline obligatorii O
2 Discipline optionale A
3. Discipline facultative F

6.5.3 Numarul de ordine al disciplinei din planul de invatamant incepe cu cifra 01 pentru fiecare an de

studiu.

6.6 Revizuirea planului de invataméant

6.6.1 Planul de invatamant poate fi revizuit pentru a corespunde dinamicii pietei calificarilor universitare
si profesionale stabilite in Cadrul National al Calificarilor.

6.6.2 Revizuirea planului de invatamant se face de reguld dupd finalizarea unui ciclu de studii, la
initiativa responsabilului programului de studii justificata prin dezbaterea, in cadrul departamentului, a
raportului asupra calitatii respectivului program.

6.6.3 In vederea revizuirii se vor avea in vedere:
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- opiniile exprimate cu ocazia evaluarilor externe periodice de catre membrii comisiilor de evaluare ai
ARACIS;
- propunerile formulate in cadrul rapoartelor periodice de autoevaluare, intocmite de citre
responsabilul de program,;
- sugestiile formulate in cadrul chestionarelor de satisfactie completate de absolventi;
- opiniile angajatorilor relevanti pentru programul de studii respectiv.
6.6.4 Comisia care face revizuirea planului de invatgmant va intocmi un raport in care va consemna
toate aspectele sesizate precum si propunerile de imbunatatire a calitatii, concretizate intr-un nou proiect
de plan.
6.6.5 Propunerea pentru noul plan de invatamant al programului de studii va fi obligatoriu supus
dezbaterii in cadrul comunitatii academice direct implicate (cadre didactice si studenti). Se asigura cel
putin o perioada de sapte zile pentru dezbateri.
6.6.6 Propunerile de modificari rezultate din dezbaterea publica vor fi transmise comisiei de lucru care
va analiza s1 va decide asupra fiecarei propuneri de modificare.
6.6.7 In cazul in care comisia de evaluare externd din partea ARACIS constata deficiente, planul de
invatamant se va corecta si planul astfel corectat va fi avizat de Consiliul de Administratie si aprobat de
catre Senatul UP.
6.6.8 Exemplarul final aprobat va fi considerat ca plan valabil incepand cu anul universitar urmator

aprobarii.

6.7. Etapele avizarii si aprobarii planului de invatamant
6.7.1 Planul de invatamant parcurge o serie de etape in vederea obtinerii aprobarii pentru functionarea
programului de studii.
6.7.2 Etapele obligatorii pentru elaborarea si aprobarea / planului de invagamant sunt:
a) stabilirea elementelor care justifica demersul;
b) stabilirea echipei de lucru;
c) desemnarea prin Decizia Rectorului/Hotararea Decanului a responsabilului de program de
studii (numai la programele de studii noi);
d) elaborarea variantei initiale a planului de invatamant de catre comisia de lucru;
e) dezbaterea planului de Invatdmant in cadrul Departamentului coordonator;

e) analiza si avizare a planului in cadrul Consiliului facultatii;
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f) analiza si intocmire referat de avizare de catre coordonatorul CEAC din UP, in urma verificarii

modului de respectare a standardelor ARACIS;

g) dezbaterea si aprobarea de catre Senatul UP a planului de invatamant, pe baza analizei si a

referatului de avizare de catre comisia de specialitate a Senatului UP;

h) inaintare catre Rectorul UP a dosarului constituit pentru avizarea planului de invatimant;

k) semnarea planului de invatamant de catre Rectorul UP;

1) arhivarea dosarului planului de invataimant de catre secretariatul rectoratului si transmiterea
6.7.3 In cazul aparitiei unor amendamente la planul de invatamant, dupa dezbaterea publica, acestea
vor fi analizate de catre echipa de lucru, iar in cazul acceptarii lor, etapele avizarii vor fi reluate in

aceeasl succesiune, fard a ocoli nici o etapa.

7. Responsabilitati
7.1. Senatul Universitatii:
- aproba planul de invatamant.
7.2. Rectorul Universitatii:
- semneaza planul de invatamant aprobat de Senatul UP.
7.3. Decanul facultatii:
- numeste Responsabilul de program de studii si colectivul de elaborare a planului de invatamant;
- semneaza planul de invatamant.
7.4. Comisia de invatamant de la nivelul Senatului Universitar:
- avizeaza planul de invatamant.
7.5. Comisia de elaborare/revizuire a planului de invatamant de la nivelul departamentului:
- colecteaza propunerile angajatorilor, studentilor si absolventilor cu privire la continutul
planului de invatamant;
- analizeaza modul de indeplinire a cerintelor standardelor specific in cadrul planului elaborat;
- prezinta Consiliului Facultatii un referat cu propunerea de avizare a planului de invatamant;
- urmareste respectarea prevederilor prezentei proceduri.
7.6. Responsabilul de program:
- coordoneaza toate activitatile de elaborare si dezbatere a planului de invatamant;

- asigurd redactarea finala a planului de invatamant in doua exemplare;
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- Inainteaza dosarul planului de invatamant si formatul electronic al planului de invatimant catre

Consiliul Facultatii,

7.7. Coordonatorul CEAC din UP:

- evalueaza planul de invatdmant si exprima opinii privind indeplinirea criteriilor ARACIS;

- intocmeste avizul privind gradul de indeplinire a cerintelor standardelor specifice ARACIS.

Nr. Compartimentul/ I Im | o ([Iv | v | VI | VII
crt. responsabilul
0 1 2 3 4 5 6 7
1. | Departamentul de Asigurare a Calitatii | E. Ah.
(DAC)
2. | Prorectorat Invatimant si Asigurarea ¥
Calitatii (PIAC)
3. | Secretariatul Comisiei de monitorizare Vef.
4. | Prorectorat Cercetare Stiintifica si Relatii A.
Internationale
5. | Responsabilul de program Ap.
6. | Comisia de elaborare/revizuire a planului Ap.
de  iInvatamant de la  nivelul
departamentului
7. | Decanul Facultatii organizatoare Ap.
8. | Comisia de invatamant de la nivelul A.
Senatului Universitar
9. | Coordonatorul CEAC din UP Ev.
10. | Senatul universitar A.
11. | Rectorul A.

8. Dispozitii finale

8.1 Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Consiliului de Administratie.
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8.2 Prezenta procedura intrd in vigoare din momentul aprobarii in Consiliul de Administratie, iar orice
modificare facuta ulterior intrd in vigoare in anul universitar urmator celui in care s-au operat §i s-au
aprobat eventualele modificari.

8.3 Procedura este actualizatd de coordonatorul CEAC ca urmare a propunerilor si observatiilor primite,
precum si a modificarilor aparute in documentatia de referinta.

8.4 Verificarea modului in care se aplica prezenta procedura se realizeaza de echipele de evaluare

numite de CEAC.

9. ANEXE
e Anexa 1. Model PLAN DE INVATAMANT STANDARD
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